Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16. 1 114/22)) i €lanka 28.
Statuta Gimnazije Lucijana Vranjanina (KLASA: 003-05/19-01/14; URBROJ: 251-93-01-19; od
20. ozujka 2019, godine), a u skladu s uputom Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade od
14. prosinca 2022. godine, Skolski odbor Gimnazije Lucijana Vranjanina na XIX. sjednici
odrzanoj dana 29. prosinca 2022. godine, donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVYNOJ NABAVI
ROBA, USLUGA [ RADOVA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
Gimnazija Lucijana Vranjanina, Zagreb, Trg hrvatskih pavlina 1 (u daljnjem tekstu: Naruéitelj)
ureduje pravila, uvjete i postupak provedbe jednostavne nabave roba, usluga i1 radova te
provedbe projektnih natjecaja.

Clanak 2,
Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EURA
(200.000,00 kuna), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EURA
(500.000,00 kuna) za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku navode se bez PDV-a.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.654,46 EURA (20.000,00G
kuna)

- postupak nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.654,46 EURA
(20.000,00 kuna) te manja od 9.290,60 EURA (70.000,00 kuna)

- postupak nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 9.290,60 EURA
(70.000,00 kuna) i manja od 26.540,00 EURA (200.000,00 kuna) za nabavu robe 1
usluga, odnosno manja od 66.360,00 EURA (500.000,00 kuna) za nabavu radova.

Primjenu odredene razine jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje procijenjena
vrijednost nabave pojedinog predmeta nabave robe, usluga i radova iz Plana nabave.

Clanak 4.
Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika, Narulitelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati natelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastanka
i nacelo slobode pruzanja usluga te naéela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo trzidnog
natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nafelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, na¢elo razmjernosti i naCelo transparentnosti.



Javna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja zakona ili izbjegavanja primjene
pravila o javnoj nabavi male vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljniji poloZaj.

Clanak 5.
U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika primjenjuju
se 1 drugi vaZedi zakonski 1 podzakonski akti vezani za pojedini predmet jednostavne nabave.

QOdredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na naéin koji osigurava zakonito, namjensko,
ekonomiéno i svrhovito trodenje proradunskih sredstava Naruditelja.

Za provedbu jednostavne nabave koristi se za to predvidena aplikacija, koja izmedu ostaloga
sadrzi standardizirane obrasce odabrane od Ureda za javnu nabavu, a koji se primjenjuju
sukladno Uputi za rad u aplikaciji.

SUKOB INTERESA

Clanak 6.
Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Cianak 7.
Sukob interesa izmedu Naruéitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Narucitelja koji su ukljugeni u provedbu postupka jednostavne nabave mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati §tetnim za njithovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a
osobito:
1. ako predstavnik Naruditelja istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom
subjektu, ili
2. ako je predstavnik Naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s
vide od 0,5 %.

Predstavnikom Narugitelja u smislu ovoga &lanka smatra se ravnatelj te ¢lan upravnog tijela
Narutitelja. '

Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditel;.

Clanak 8.
Odredba &lanka 7. stavka 1. ovoga Zakona primjenjuje se na odgovarajuéi nacin na srodnike po
krvi u pravoj liniji ili u poboénoj liniji do &etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog
stupnja, bratnog ili izvanbra¥nog druga, bez obzira na to je li brak prestao te posvojitelje i
posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika NaruCitelja iz ¢lanka 7. stavka 2.
totke 1. ovoga Pravilnika.

Iznimno, sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika Narucitelja poslovne
udjele, dionice odnosno druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu



gospodarskog subjekta s viSe od 0,5 % stekla u razdoblju od najmanje dvije godine prije
imenovanja odnosno stupanja na duZnost predstavnika Narugitelja s kojim je povezana.

Clanak 9.
Prijenos udjela u vlasnidtvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjefavanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu ¢lanka 7. ovoga
Pravilnika.

Clanak 10.
Predstavnici Narugitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

I. na svojim mreZnim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narugitelja iz &lanka 7. stavka 2. to¢ke 1. ovoga Pravilnika ili s njim
povezane osobe u sukobu interesa ili obavij est da takvi subjekti ne pustoje te 1h aZurirati
bez odgadanja ako nastupe promjene, i

2. u dokumentaciji 0 nabavi za pojedini postupak nabave naves‘u popis gospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik Naruitelja iz &¢lanka 7. stavka 2. tocke 1. u sukobu

interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 11.
Predstavnik Narugitelja iz ¢lanka 7. stavka 2. totke 1. ovoga Pravilnika obvezan je odmah po
saznanju o postojanju sukoba interesa izuzeti se iz postupka nabave i o tome obavijestiti
ravnatelja Narucitelja.

Clanak 12.
Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovoga poglavlja je niStetan,

PLAN NABAVE
Clanak 13.
Narugditelj je obvezan donijeti Plan nabave za proradunsku godinu te ga bez ogranifenja moZe
mijenjati i dopunjavati tijekom godine. U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je

vrijednost jednaka ili veda od 2.654,46 EURA (20.000,00 kuna).

Plan nabave i njegove eventualne promjene Narugitelj je obvezan objaviti na mreZnoj stranici.

JEDNOSTAVNA NABAVA DO 2.654,46 EURA (20.000,00 KUNA)

Clanak 14.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 2.654,46 EURA (20.000,00 kuna)
Naruditelj provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora po najmanje jednoj
prikupljanoj ponudi gospodarskog subjekta po svom izboru.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj Naruditelja.



Clanak 15.
Ponekad se roba, usluga i radovi mogu nabaviti bez prethodno izdane narudzbenice. Nabavu u
takvim sludajevima gotovinom placa ovladtena osoba, a uz predodenje vjerodostojnog rauna i
odobrenje ravnatelja Narucitelja refundira se plaéeni iznos iz blagajne Narugitelja.

Nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka po jednom ra¢unu moZe iznositi do 132,72 EURA (1.000,00
kuna)

JEDNOSTAVNA NABAVA OD 2.654,46 EURA (20.000,00 kuna)
DO 9.290,60 EURA (70.000,00 KUNA)

Clanak 16.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,46 EURA
(20.000,00 kuna), a manje od 9.290,60 EURA (70.000,00 kuna) Naru¢itelj provodi pozivom na
dostavu ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, u opravdanim i izvanrednim okolnostima (npr. zbog tehnickih ili nmjetni¢kih razloga,
zbog Furnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i dr.) Naruditelj moZe odlué¢iti
da se prikupi i manje od tri (3) ponude.

JEDNOSTAVNA NABAVA VECA OD 9.290,60 EURA (70.000,00 KUNA)
I PROJEKTI SUFINACIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE

Clanak 17.
Sve postupke javne nabave procijenjene vrijednosti vece od 9.290,60 EURA (70.000,00 kuna)
kao i postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, bez obzira na njihovu
procijenjenu vrijednost, Naruéitelj provodi samostalne, objavom poziva na dostavu ponuda na
svojo} mreZnoj stranici.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (npr. zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga
povezanih sa zaStitom iskljuéivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuke robe ili pruZanja
usluga moZe izvesti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog
Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidijeti i dr.), nabava se moZe provesti bez
objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz
prethodnu pisanu suglasnost Skolskog odbora.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinaciranim od strane
Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 18.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka javne

nabave.

Nalin izratunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom
izbjegavanja primjene zakona koje se primjenjuju na nabavu male vrijednosti.



Naruditelj je obvezan u obavijesti javne nabave navesti procijenjenu vrijednost nabave.

POZIV ZA DOSTAYU PONUDA

Clanak 19.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trZi§nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda
iz ¢lanaka 16. i 17. ovog Pravilnika moZe se uputiti 1 samo jednom (1) gospodarskom subjektu u
slu¢aju:
- kad zbog tehni¢kih ili umjetnitkih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih
prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga
obrazovanja, zdravstvenih usluga, konzultantskih i sli¢nih usluga
- u sludaju nabave koja zahtijeva hitnost radi sprecavanja nastanka ili otklanjanja nastale
Stete
- te u ostalim slu¢ajevima po odluci Narugitelja.

Clanka 20.
Poziv za dostavu ponuda se upuéuje na nacin koji omogucéava dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSe o uspjeSnom slanju
telefaksom, e-mail potvrda i sli¢no).

Naruéitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isklju€enja, kriterije za odabir
ponuditelja, traZiti jamstva za ozbiljnost ponude i za uredno ispunjavanje ugovora te sve
dokumente, koje Naruéitelj u tom smislu trazi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima poziva.

EVIDENCIJA I CUVANJE DOKUMENATA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 21.
Evidenciju o izdanim narudZbenicama sukladno ovom Pravilniku vodi racunovodstvo
Narugcitelja.
Ugovore koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, a u skladu s Zakonom ¢ pravu na pristup
informacijama, Naruditelj uvodi u Registar ugovora o javnoj nabavi. Registar ugovora o javnoj
nabavi objavljuje se na mreZnoj stranici Naruditelja.

Sva dokumentacija postupka jednostavne nabave fuva se u raunovodstvu, odnosno tajniStvu
Naruéitelja u rokovima propisanim Posebnim popisom arhivskog i registraturnog gradiva s
rokovima uvanja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI ROBA, USLUGA I RADOVA (KLASA: 011-01/22-02/1; 251-93-01-2 od 6. lipnja
2022. godine).



Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Gimnazije.

Clanak 24.
Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Narugitelja dana rosinca 2022,
godine.

KLASA: 011-01/22-02/1
URBROJ: 251-93-01-3
Zagreb, 70 procimen 2022, godine

Predsjednjca Skolskog odbora:

Nikolina Anié, prof.

Ravnateljica:
| ZM&U%—

Milica Medak, dipl. ing.




